ADMINISTRACIO:

Complex Caparrella, Nim. 97

Teléfon 973 26 64 66 - Fax 973 26 76 37
Codi Postal 25192.- Lleida

Diposit Legal: L-1/58

Franqueig concertat nim. 25/3

NUMERO 85

IMPREMTA DIPUTACIO:

Complex Caparrella, NUm. 97

Teléfon 973 28 19 86 - Fax 973 26 76 37
Codi Postal 25192

Dies de publicaci6: dimarts, dijousi dissabte
email: bop@diputaciolleida.es

web: www.diputaciolleida.es

16 DE JULIOL DE 2002

BUTLLETI OFICIAL

DE LA PROVINCIA DE LLEIDA
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CONSELL COMARCAL DEL PALLARS SOBIRA
EDICTE 5587
Dd Consell Comarcal del Palars Sobira, sobre aprovacié de
projecte:

Consdll de Presidencia de data 25 de juny de 2002.

- Projecte de clausura i restauracié de |’ abocador de runes de
Sort, redactat per la consultoria INEIA i per un import de
120.694,68 euros.

De conformitat amb € que disposen I’ article 219 delaLlei 8/87,
de 15 d'abril, municipal i deregim local de Catalunyai article 37
del Decret 179/95 de 13 de juny, pe qua s aprova e Reglament
d obres, activitats i serveis dels ens locals, s exposen a public a
les dependencies del Consell i en horari d' oficina perque es
puguin examinar i shi puguin presentar reclamacions o
a-legacions durant €l termini de 30 dies a comptar des de ladata
de publicaci6 a BOP. En cas de no presentar-s€'n, |’acord
d aprovacio inicial esdevindra definitiu sense necessitat d' acord
exprés.

Sort, 26 de juny de 2002

Lagerent, M. Pilar Tomas Chavali

ADMINISTRACION MUNICIPAL
ADMINISTRACIO MUNICIPAL

AJUNTAMENT DE LLEIDA

INDUSTRIA | COMERG
LA-123/02

5534

Pel present i de conformitat amb € que preceptua |’ apartat 4 de
I'article 59 de la Llel 30/92 de 26 de novembre, de régim juridic
de les administracions publiques i del procediment administratiu
comu, es fa pablica notificacio a

Marcelino Vidal Font

Juan M. Corredera Corredera

del seglient:

Per la present li comunico que s haincoat expedient per Coyder,
SL, sol-licitant llicencia ambiental per a I’exercici de I’ activitat
de planta de transferéncia i reciclatge de residus de la
construcci, a pol. 30 parcel 1a 272 de la Part. St. Just.

D’acord amb € que disposal’article 43 del decret 136/98, de 18
de maig pel qual s aprova e reglament general de desplegament
de la Lle 3/98, de 27 de febrer, de la intervenci6 integral de
I’administracio ambiental, pot comparéixer en aquest Negociat
d'Indistria i Comerc (3a planta edifici Pal-las), amb la finalitat
d' examinar € projecte presentat, dins € termini de deu dies
comptats del rebut de la present, en cas que es consideri afectat
per I’ esmentadainstal lacio.

Lleida, 27 de juny de 2002

L’Alcalde (il legible)

AJUNTAMENT DE LLEIDA

DIRECCIO DE SERVEIS
RECURSOS HUMANS, SEGURETAT
CONTRACTACIO | SERVEIS JURIDICS
ANUNCI 5545

Havent finalitzat € periode de 30 dies d'informacié publica i
d audienciaasinteressats, no havent-se presentat cap reclamacié
i suggeriment, i de conformitat amb I’article 162.2.c) dela Lle
8/87 de 15 d'abril, municipa i de régim local de Catalunya,
S aprova definitivament el text integre del Reglament de I’ Arxiu
Municipal de Lleida que a continuacio es descriu.

Lleida, 28 de juny de 2002
L’ Alcade (il-legible)
REGLAMENT DE L’ARXIU MUNICIPAL DE LLEIDA

Exposicié de motius
L’ administracié municipal en els darrers anys ha diversificat els
seus camps d actuacié i ha assumit noves funcions que I'han
portada a unamajor complexitat administrativa. Aquest fenomen
ha comportat un augment considerable de la documentacio i, en
conseqiéncia, € plantgjament de mdltiples problemes en la seva
gestid. L’Ajuntament esta obligat legament a tenir la seva
documentacié organitzada i, a mateix temps, ha de donar
resposta a les necessitats que plantegen una gestio administrativa
transparent i eficag, agarantir €l dret d’accés alainformacio per
part dels ciutadans i atenir cura de la proteccio, larecuperacio i
ladifusié del patrimoni documental del municipi.
El servel d arxiu és, del conjunt dels serveis municipals, I’ organ
especiditzat en organitzar la gestié i € tractament de la
documentaci6, en lasevacustodiai en la sevadivulgacio. Per les
seves competéncies, doncs, les funcions del servel d'arxiu
abracen tant I'ambit de la gestio administrativa com € de
I"actuacio culturd. Es un servei amb incidéncia sobre totes les
unitats administratives i la participaci6 del qual esdevé
necessaria per a qualsevol accié de tractament de la
documentacié endegada per I' Administracio.
L’ objecte d' aguest reglament és e de definir i regular aquestes
competencies integrant els diferents ambits d' actuacio d aquest
servel municipal (capitol 1) i les responsabilitats de |’ arxiver
municipal que se'n deriven (capitol 11), es reglamenten aspectes
concrets sobre € seu ambit d’aplicacio, € sistema de gestio de
documents, els préstecs, les transferéncies documentals,
I"avaluacio i tria de documents, aixi com les condicions
necessaries per ala seva conservacio, (capitol 111). Sobre |’ accés
a la documentacié (capitol 1V) es regula la consulta i préstec
dordre intern i extern en relacidé a les restriccions legas
existents, les condicions que han de regir en lareproduccié de la
documentacio, sigui quin sigui € suport d’ aquesta, i I’ (s pablic
d aquestes reproduccions. Per Ultim, s estableixen les bases i
I’ambit d' actuacio del servel del’arxiu en relacio ala proteccio i
difusié del patrimoni documental del municipi.

CAPITOL |

Dd servel d’arxiu municipal
SECCIO 1
Definicio

Article1
L’ Arxiu Municipal ésun servel plblic de caracter administratiu i
cultural, especiaitzat en la custodia, gestio, tractament i difusio
del patrimoni documental de I'Ajuntament de Lleida.
Organicament I’ Arxiu esta adscrit al servei del’ Alcadia.
Article2
L’Ajuntament garanteix € manteniment i promocio d aquest
servel i, d acord amb lalegidacio vigent, li reconeix les seglients
competéncies: organitzar i difondre e patrimoni documental
municipal, garantir €l dret a la informacid, facilitar la
investigacioi vetllar per lasalvaguardadel patrimoni documental
del municipi.

SECCIO 2
Del’ Arxiu municipal i del patrimoni documental que I’integra
Article3
Constitueix I'Arxiu e conjunt organic de documents,
independentment de la seva data i suport, generats per
I’ Ajuntament en I’ exercici de les seves funcions, aixi com els de
persones fisiques, juridiques, pabliques o privades que li nhagin
fet cessio.
Article4
Sentén per document, en els termes daquest reglament,
qualsevol expressio en llenguatge natura o convenciona i
qualsevol expressi6 grafica, sonora O en imatge,
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independentment de la seva data, recollida en qualsevol tipus de
suport material, inclosos el's suports informatics, que constitueixi
un testimoni de I’ activitat o del pensament huma exceptuades les
obres de creacio literaria, cientifica o técnica editades i les que
per la seva indole formin part del patrimoni bibliografic.
Article5
El patrimoni documental de I'Ajuntament és congtituit pel
conjunt de documents, tal com es defineixen en e paragraf
anterior, generats, rebuts o reunits per:
1) L’Alcadia, les regidories i els diferents organs, serveis i
dependencies municipals.
2) Les persones fisiques a servei de I’ Ajuntament en I’ exercici
dels seus carrecs.
3) Les persones juridiques en € capitd socid de les quals
participa majoritariament o totalment I’ Ajuntament.
4) Les associacions o entitats instrumentals municipals
(organismes autdbnoms, patronats, ingituts...).
5) Les persones fisiques o juridiques gestores de serveis
municipas en tot alo que es relacioni amb la gestié dels
esmentats servels.
6) Les persones fisiques o juridiques dlienes al’ Ajuntament, que
li facin cessié o donacidé expressa dels seus documents, una
vegada acceptada.
Article 6
La documentacié generada per les persones que exerceixen
funcions politiques o administratives en I’ Administracio
municipal, forma part del patrimoni documental municipal i mai
no podra ser considerada com una propietat privada. Quan
finditzi I’ exercici de les funcions especifiques desenvolupades o
de les tasgues de representacié politica assumida, la
documentacio s haura de dipositar al departament corresponent o
bé transferir-laal’ Arxiu.
Article7
Tots els departaments municipals, aixi com les fundacions,
patronats, serveis i empreses vinculades legament a
I’ Ajuntament, hauran de transferir periodicament a I’ Arxiu la
seva documentaci6, degudament organitzada i relacionada.
Article8
Les persones fisiques o juridiques que vulguin dipositar la seva
documentacié a I'Arxiu Municipal ho faran mitjancant un
document de donaci6 o bé de diposit, expressant en cada cas les
condicions adients, a favor de I’ Ajuntament de Lleida, e qual
decidirala seva acceptacio, previ informe del/lacap del’ Arxiu i,
s s escau, dels serveisjuridics municipals.
Article9
La compra de nova documentacié haura de ser aprovada per
I’ Ajuntament, previ informe del/la cap de I’ Arxiu municipal.
SECCIO 3

Lesfuncionsdel’ Arxiu
Article 10
D’acord amb les competéncies establertes a |’ article 2 d aquest
reglament, les funcions de I’ Arxiu municipal comprenen:
1) Lagestié dels documents administratius.
2) L’ accés ala documentacio.
3) Laproteccid i difusié del patrimoni documental.
Article 11
Lagesti6 dels documents administratius comprén:
1) Andlitzar i identificar la documentacié administrativa
2) Establir normes reguladores de classificacio, ordenaci6 i
tractament de la documentacié durant la seva gestio
administrativa en els diferents organs auxiliars i departaments de
I’ Administracié municipal i controlar-ne |’ aplicacio.
3) Establir criterisi normatives per alatransferénciai I'ingrés de
documentacid al’ Arxiu.

4) Redlitzar les propostes de conservacié i d'eéiminacié de
documentacio d'acord amb el marc legal i normatiu existent.

5) Marcar directrius per a la correcta ubicacié fisica dels
documents i establir les condicions idonies que han de reunir els
locals del diposit i les ingtd lacions necessaries per a la seva
utilitzacio i seguretat.

6) Contribuir a una millor eficacia i un millor funcionament de
I’ Administracié municipa mitjancant I’ elaboracio d inventaris,

catalegs, indexs, repertoris i d altres instruments de descripcié

documental necessaris per tal de facilitar d’ una manera rapida i

pertinent la documentacid necessaria per a la resolucio d'un

tramit administratiu.

Article 12

Laprotecci6 i difusié del patrimoni documental implica:

1) Promoure la difusé del patrimoni documental municipal

mitjancant exposicions, publicacions, conferéncies, serveis
pedagogics i en general totes aguelles activitats encaminades a
mostrar i adivulgar € llegat documental que custodia I’ Arxiu i

que forma part del patrimoni historic de la ciutat.

2) Fomentar la proteccié del patrimoni documental del municipi
mitjancant propostes d’ adquisicio, de donacié o de diposit, en €
cas que Sigui possible.
3) Vetllar contra I'espoli del patrimoni documental municipal,
entenent com atal qualsevol accid o omissié que posi en perill de
deterioracid, de pérdua o de destruccié de tots o d’aguns dels
valors dels béns que integren e patrimoni documental en el seu
ambit local.
Article 13
Per a desenvolupament de les seves funcions, I’ Arxiu haura de
comptar amb els mitjans adequats pel que fa a instalacions,
espai, personal i recursos materials necessaris. Lesinsta -lacions
de I’ Arxiu tenen com a funcié Unica i exclusiva les que li son
propies i especifiquesi en cap cas no podran ser utilitzades amb
atresfinalitats. Leszonesdetreball i de dipdsit de documentacié
es consideraran d'accés restringit i no hi podran tenir accés
persones alienes al’ Arxiu sense anar acompanyades per algu del
mateix servel, llevat en cas de circumstancies excepcionas de
forcamgjor.
CAPITOL Il

Del’arxiver/a cap de |’ arxiu municipal
Article 14
El/la cap de I’Arxiu municipa és I'arxiver/a, que tindra la
categoria administrativa reconeguda en la relacié de llocs de
treball de I’ Ajuntament.

Article 15

Les funcions del/la cap de I’ Arxiu son les seglients:

1) Dirigir, coordinar i controlar I'organitzacié i € funcionament
del’ Arxiu.

2) Elaborar i proposar €ls programes de trebal, aixi com
proposar les necessitats i millores.

3) Elaborar les normes i reglaments que regulen |’ organitzacié i
e funcionament de I’ Arxiu, aixi com la memoria anua del
Servei.

4) Rebre, gestionar i custodiar adequadament |a documentacié.
5) Facilitar I'accés i la consulta a la documentacié as usuaris,
tant interns com externs, d’acord amb € marc legal i normatiu
existent.

6) Redlitzar les propostes d’ eliminacié documental d'acord amb
el marc legal i normatiu existent.

7) Emetre certificacions i cOpies autenticades de documentacié
dipositadaal’ Arxiu.

8) Vetllar per la correcta instal-lacié i, en consequiencia, per la
conservacio de la documentacio municipal.

9) Planificar i coordinar les activitats de difusié de I’ Arxiu.
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10) Proposar €ls programes de formacié del personal adscrit, aixi
com cursets i xerrades de formacié6 per a personal de
I’ Ajuntament.

Article 16

Les funcions dd/la cap de I'Arxiu contemplades en aguest
Reglament podran ser delegades totalment o parciament en
atres persones adscrites a I'Arxiu, de manera temporal amb
motiu de vacances, baixes o atres causes reflectides en €
conveni laboral vigent.

Article 17

El/la cap de I'Arxiu podra proposar o decidir, s sescay,
qualsevol mesuraque consideri necessariai no estigui previstaen
aguest Reglament, adrecada a millorar e compliment i €
desenvolupament de les funcions i tasques que son propies.
Article 18

El/la cap de I'Arxiu, en I’ambit de la seva actuacid, haura de
vetllar contra I'espoliaci6 del patrimoni documental de
I’Ajuntament de Lleida. En cada cas haura d'interessar les
autoritats corresponents perqué adoptin les mesures oportunes
d acord amb € marc legdl.

Article 19

Per a desenvolupament de les seves funcions, el/la cap de
I’ Arxiu haura de comptar amb els mitjans adequats pel que faa
les instal-lacions, espai, personal i instruments materials
Necessaris.

CAPITOL 111
De la gestié documental

SECCIO 1

Definicié i ambit d'actuacié
Article 20
Segons |'article 2 de la Llel 10/01, de 13 de juliol, d'arxius i
documents, la gestié documental és el conjunt d’ operacionsi de
técniques, integrades en la gestio administrativa general, basades
en I'andisi de la produccio, la tramitacié i €ls valors dels
documents, que es destinen a la planificacio, € contral, I'Us, la
conservecio i I’eliminacié o latransferéncia dels documents aun
arxiu, amb I’objectiu de racionalitzar-ne i unificar-ne el
tractament i aconseguir-ne una gestio eficag i rendible.
Article 21
La gestié dels documents administratius incidira sobre tota la
documentacid que es genera a I’ Administracié municipal, aixi
com en aquells organismes autdnomsi societats on I’ Ajuntament
de Lleidatingui una participacié majoritaria
Article 22
Es objecte de la gestio dels documents administratius tota la
documentaci6 entesa en els termes que S expressen en |’ article 4
d agquest reglament, aixi com €s instruments de descripcid
relatius a aquesta documentacio.

Article 23

Els arxius de gestié son ds arxius de I’ oficina productora que
reuneixen la documentacié en tramit o sotmesa a utilitzacié
continuada per la mateixa oficina. Conservaran, en € seu poder,
ladocumentaci6 en I’ etapa prearxivistica, és adir, mentre duri la
tramitacio i durant els primers cinc anys a partir de la data de
tancament de |’ expedient.

SECCIO?2
Dd sistema de gestié de documents

Article 24

El sistema de gestié de documents es fonamenta en |’ aplicacio
del Quadre de Classificacio deladocumentacié municipa i enla
normalitzacié dels documents i dels seus continents des del
moment de la seva creacid o recepcid. El Sistema de gestié de
documents ha de garantir € seguiment i localitzacio de quasevol
document en tots i cadascun dels circuits de I'actuacio
administrativa, les condicions de la seva transferéencia, la seva
conservacio i € seu accés.

Article 25

L’Arxiu és |’ organ especiditzat en I’administracio del sstemade
gestié de documents i per tant, I’encarregat d'elaborar, revisar i
mantenir a dia € quadre de classificacio de la documentacio
municipal. Aixi mateix, I’ Arxiu establira els caendaris que, en
relacio a quadre de classificacio, regiran latransferéncia, |’ accés
i laconservacid i eiminacio de la documentacié, d' acord amb la
legidlacio vigent aplicable.

Article 26

La inclusié en e quadre de classificacié de noves series
documentals és una funcié exclusiva de I’ Arxiu. Tanmateix
aquest tindraen consideraci els criteris o propostes deles unitats
productores de documentacié. D’altra part, qualsevol
modificacié a nivell formal, de contingut o de tramitacio que es
produeixi a les séries documentals ja existents, haura de
comunicar-se al’ Arxiu per tal que aquest procedeixi a una nova
avaluacio i actudlitzi, s s'escau, € quadre de classificacio i els
calendaris corresponents.

Article 27

L'Arxiu en tant que administrador del sistema de gestié de
documents, podra proposar |'establiment de normatives
especifiques que regulin i millorin aspectes concrets sobre
normalitzaci6 de documentsi continents, la sevatransferéncia, la
seva conservacio, etc. Per a td fi, I’Arxiu participara en €els
treballs de la Comissid d' Estudi, depenent de la Geréncia,
I’ objectiu de laqual és establir sistemes de gestio que possibilitin
la simplificacié i racionalitzaci6 de la tramitacio dels
procediments administratius.

Article 28

Les normatives i directrius de I’ Arxiu hauran de ser aprovades,
per a la seva implantacid, per I’organ de govern pertinent i
regiran en tots els ambits de I’ actuacio administretiva i en totes
les unitats productores de documentacio.

Article 29

L’ Arxiu promoura la formacio del personal sobre les bases de
funcionament del sistema de gesti6 de documents i oferira
I assessorament necessari per a bon funcionament delagestié de
la documentacié administrativa.

SECCIO 3

De la transferéncia de documentaci6
Article 30
Cadascuna de les unitats administratives de I’ Ajuntament, aixi
com els organismes autdonoms i les empreses que hi estan
vinculades, transferiran la documentacié de més de cinc anys a
I’ Arxiu municipal. En € cas que la capacitat de recepcié de
I’Arxiu no sigui oOptima, es buscara amb € departament una
solucié consensuada per ambdues parts.
Article 31
En qualsevol cas, la documentacié que superi els 30 anys
d antiguitat haura de ser custodiada per I’ Arxiu municipal, llevat
d aquells casos en que ho determini I’organ competent de la
corporacio, previ informe del/la Cap de |’ Arxiu.
Article 32
Lestransferenciesal’ Arxiu municipal hauran de complir amb els
requisits establerts en la normativa especifica redactada per
I’ Arxiu.

SECCIO 4

De I'avaluacid i tria de documentacio
Article 33
L’Arxiu és I'encarregat d'establir i actualitzar el caendari de
conservacid i eliminaci6 de la documentacio.
L’avaluacio, triai eliminacié de documentacio es fard en base d
procediment que determina el Decret 117/90, de 3 de maig, sobre
avaluacio i tria de documentacié de I’ Administracio Piblica
Article 34
El procediment d’ avaluacio i tria de documents s aplicara a tota
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la documentacié municipal independentment de lasevaedat i de
laseva ubicacié, tal com es preveu en € Decret 128/94, de 16 de
maig, pel qual es modificael Decret 117/90, de 3 de maig, sobre
avaluacio i tria de documentacié de I’ Administracié Publica
Tanmateix i com anorma general, no pot ser objecte d’ avaluacié
i triala documentacio anterior al’ 1 de gener de 1940.

Article 35

En base a I'article 6 del Decret 117/90, de 3 de maig, sobre
avaluaci6 i tria de documentacio de I’ Administracio piblica, no
es podra eliminar documentacié sense resolucio favorable de la
Comissié Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria de Documentacio
(CNAATD) i previapropostadel/la Cap de I’ Arxiu i informe del
Secretari de la corporacio.

Article 36

L’Arxiu és I'encarregat de portar € registre d' eliminacio de
documentacio, on constara el nimero de registre d' eliminacio, la
data de resoluci6 de la CNATD, la data d’ execucio, € tipus de
documentacio o série documental, €l metratge i e mostreig que
sen’hagi redlitzat.

Tal com assenyala la llel 10/01, de 13 de juliol, d'arxius i
documents, en I'article 9, cap document public no pot ésser
eliminat § no se segueixen la normativa i € procediment
establerts per via reglamentaria

SECCIO 5
De la conservaci6 de la documentacié

Article 37

L’Arxiu vetllara perque en totes les dependencies es donin les
condicions ambientals, de seguretat i d’higiene adequades per a
una bona conservacio i proteccié de la documentacio.

Article 38

Per tal d'aconseguir les condicionsidonies es vetllara per establir
els metodes de control adients mitjancant els sistemes
corresponents (deshumidificadors, humificadors, calefaccio, aire
condicionat, etc.), amb lafinalitat de mantenir una climatitzacio
constant.

Article 39

En el cas de detectar-se processos de deteriorament i/o
degradacio de la documentacid, I'Arxiu prendra les mesures
necessaries per tal que ladocumentacio recuperi lasevaintegritat
fisca i funciona. S la restauracio del document requereix
tradladar-lo, € tradlat I’ haura d autoritzar I’ 0rgan competent,
previ informe del/la Cap de I’ Arxiu.

Article 40

Per tal de fer compatible e legitim dret dels usuaris d’ accedir a
lainformaci6 contingudaen elsarxiusi alavegadagarantir-nela
seva perdurabilitat, é/la cap de I’ Arxiu establira uns criteris de
prioritats per a la microfilmacié i restauracié dels fons sota la
sevacustodia

CAPITOL IV
Del’ accés a la documentacié

SECCIO 1
Disposicions generals
Article4l
Lanormativa referent a accés a's documents publics, serala que
estableix laLlel 10/01, de 13 dejuliol, d' arxius i documents, en
el seu Titol 1V, articles 34, 35, 361 37.

A I'efecte d'aguest Reglament resten clarament diferenciades,
pel que fa a normes i procediments, les consultes internes
realitzades per les diferents unitats productores o pels
representants corporatius, de les consultes pabliques o externes,
enteses per aguestes les efectuades pels ciutadans en general,
sigui quin sigui & seu motiu.

Article 42

L'Arxiu posara a I'abast dels usuaris, interns o externs, es
instruments de descripcid necessaris per agilitar la consulta.

Article 43

Ladocumentacio no podra sortir de les dependencies municipals
i haura de ser consultada al’ Arxiu o bé ala unitat administrativa
que |’ hagi generada. El préstec de documentaci6 que respongui a
requeriments d’ altres administracions, segons I'article 171 del
Relal Decret 2568/86 de 28 de novembre, del reglament
d organitzaci6, funcionament i regim juridic delesentitatslocals,
es considerara de caracter excepciona. Previament a la seva
tramesa, la unitat administrativa sol-licitant haura de dipositar
una copia autenticada a I’ Arxiu.

Article 44

S6n de lliure accés totes les publicacions oficials, ja siguin

municipals, autonomiques o estatals, des de la seva entrada a
I’Arxiu i, en general, la resta de documentacié dipositada als
arxius, llevat la que resulta exclosa segons les normatives
especifiques.

Article 45

L’ accés ala documentacié general queda subordinat a que no es
posin en perill s valors que aconsdllen la seva conservacio. A
tal efecte e/la Cap de I’ Arxiu podra denegar la consulta dels
originals, sense perjudici de la possibilitat d'accedir a les
reproduccions de |’obra fixades en qualsevol dels mitjans o
suports que congtin al’ Arxiu.

Article 46

Es podra denegar I’ accés ala documentacié mentre no hagi estat

objecte de classificacio, restauracio o qualsevol atre tractament

necessari per garantir les funcions de I’ Arxiu.

Article 47

En € cas de documents procedents de diposit o donacié, hauran

de respectar-se les condicions establertes per les persones o
ingtitucions donants o dipositants.

SECCIO?2
Dela consultai préstec d ordre intern

Article 48

Sentén com a consulta interna I’ efectuada per les diverses
unitats administratives de I’ Ajuntament, organismes autonoms i
societats municipals, 0 bé la consulta dels membres de la
Corporaci6, en I’ exercici de les seves funcions administratives.
Article 49

L’Arxiu posara la documentacié a disposicid de les diferents
unitats productores, es deixara en préstec sota la responsabilitat
de cada unitat, seguint les normes establertes per I’ Arxiu.

Article 50

Les sol licituds de les diferents unitats productores es podran fer
per viatelefonica, préviaidentificacio delapersonaquelafa, per
fax, per viatelematica o bé per qualseval atre mitja que a seu
moment disposi I’ Arxiu.

Article 51

Per a préstec de documents es necessari omplir una butlleta de
préstec per triplicat que anira signada pel solicitant i €
responsable de I’ Arxiu. Dels tres exemplars de la butlleta, un es
deixard en d lloc del document com a testimoni, un dtre es
quedaraal’ Arxiu per d control del présteci €l tercer s adjuntara
a document a prestar. Aquest sistema podra ser substituit i/o
complementat pels sistemes informétics o telematics amb €ls
quals es pugui garantir els mateixos objectius de constancia i
control del préstec.

Article 52

La documentacié retornada haura de mantenir les mateixes
caracteristiques, ordre i condicions en qué estava quan va ser
facilitada per ala seva consulta. En cas contrari no s acceptarala
seva devolucio fins que, en opinié dd/la Cap de I'Arxiu, no
s acompleixin les esmentades condicions. En cap cas es deixaran
només part dels expedients o bé documents solts.

Article 53

La durada del préstec no sera superior as tres mesos. Si és
necessari aquest es podra prorrogar. En cap cas € préstec es pot
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considerar com aindefinit. Al finalitzar I'any, I’ Arxiu procedira
a efectuar les reclamacions dels documents no retornats en €l
termini de temps establert. La reclamacié s efectuara per escrit,
trametent a la unitat productora corresponent una relacio dels
documents no retornats.

Article 54

Quan una unitat administrativa vulgui consultar documentacié
d’'accés restringit generada per una atra unitat, caldra
I’ autoritzacio escritadel cap de servel que I’ hatransferida.

Article 55

La consultai préstec de documentacid per part dels regidors es
considerara d'ordre intern. En e cas de documentacio amb
restriccions d'accés caldra demanar-ho a I’ Alcalde en base als
articles 149 de la Llei 8/87, de 15 d'&abril, municipa i de régim
loca de Catalunya i 14 del Reid decret 2568/86 de 28 de
novembre, del reglament d’ organitzacié, funcionament i régim
juridic de les entitats locals.

SECCIO3
Delaconsultai préstec d ordre extern

Article 56

L’ accés dels ciutadans a la documentaci6 dipositada en I’ Arxiu
municipal estagarantit sens perjudici delesrestriccions definides
enlallel o delesque espuguin establir per raons de conservacio.

La consulta es basara en s articles 18, 44 i 105b) de la
Congtitucié Espanyola, en € seu desenvol upament reglamentari,
en dlo que es contemplaen I’ article 57 de lallei 16/85, de 25 de
juny, del patrimoni historic espanyoal, en els articles 31, 32, 351
37 dela Llel 30/92 de 30 de novembre de régim juridic de les
administracions publiquesi del procediment administratiu coma,
i enesarticles34, 35,361 37 delaLle 10/01, de 13 dejulial,
d arxius i documents.

Article 57

Les sol licituds de consulta de documentacié hauran de contenir
les dades personals del sol-licitant i la finalitat de la consulta.
L'Arxiu es reserva e dret d'exigir als usuaris la presentacio del
DNI per acreditar les dades personals.

En els casos d' investigacions continuades I investigador omplira
unafitxaque seli facilitaraen I’ Arxiu.

Article 58

Els investigadors podran consultar documentacio afectada per
I’article 18.1 de la Constitucié Espanyola, en base al’ article 37.7
de la Llei 30/92, de 30 de novembre, de regim juridic de les
administracions plbliquesi del procediment administratiu coma,
sempre que garanteixin € dret a la intimitat de les persones.
L’investigador haura de signar un document on es comprometi a
respectar aquest dret. L’Arxiu establira models normalitzats de
compromis de confidenciditat i/o de disgregaci6 de dades a ta
efecte.

Article 59

Les persones que deteriorin Ilibres, documents o qualsevol mena
d objectes hauran d’'indemnitzar €ls danys causats d’ acord amb
lavaloracié que es reditzi, previ informe del/la Cap de I’ Arxiu,
sens perjudici de les responsabilitats que s&' n puguin derivar.
Article 60

En elsdipositsdel’ Arxiui en lessalesdetreball i consulta, no hi
sera permes de fumar, parlar en veu dtani aterar les condicions
normals de treball.

Article 61

La documentacio resta exclosa de préstec i s'ha de consultar en
elslocals habilitats per aquestafinalitat.

Article 62

Unicament es podra sol licitar €l préstec tempora de documents
amb finalitat de contribuir aladifusié del patrimoni documental
per a exposicions o per a qualseval atra formula de divulgacio
cultural, pero caldrarespectar les clausules corresponents.

Els casos concrets en els quals es podra contemplar aquesta
possibilitat son fonamental ment:

1) Per microfilmar o realitzar qualseval atretipus de reproduccio
que no sigui possible fer ales dependéncies municipals.

2) Préstec per aexposicions, sota les condicions establertes per a
cada cas.

3) Per redlitzar tasques de restauracio, relligat, enquadernacio,
neteja o desinfeccid dels documents.

4) Per ordre judicial.

En agquests casos, I’ extraccid de documents de |’ Arxiu s haura de
fer amb caracter temporal per un termini establert i convingut
préviament amb |’ Ajuntament amb les garanties de seguretat
necessaries i, quan sigui convenient, amb |’ establiment d’'una
asseguranca, segons ho determini I’ Ajuntament a proposta del/la
Cap de I’Arxiu. Quan es consideri oportl caldra reditzar copia
de la documentaci6 sol licitada que anira a carrec del sol licitant.
L’ extraccio de documents de I’ Arxiu, tant els casos indicats com
en qualseval dtre que es determini en & seu moment, mai no es
podrafer sense |’ autoritzacié expressai per escrit del’ Arxiu.

Article 63

L’ Arxiu estara obert al public en horari de mati i tarda. L' horari
es pot veure modificat segons les necessitats del servel o durant
periodes de vacances.

Article 64

L’ organitzacio de visites al’ Arxiu amb finalitats pedagogiques o
culturals s'hauran de sol-licitar per escrit amb una setmana
d antelacid. Els grups no podran ser més de 20 persones ni es
faran més de dues visites en una sola jornada laboral. Els grups
hauran d'anar acompanyats d' un professor, mestre o persona
responsable.

SECCIO 4

Delareproduccid i Us dels documents
Article 65
Qualsavol persona o entitat pot obtenir reproduccions dels
documents de I’ Arxiu exceptuant aquells |’ accés al's quals estigui
restringit per lalegislacio vigent o per voluntat del dipositant en
el cas de cessions.
Article 66
L'Arxiu establira € mitja més adequat per a procedir a la
reproduccio segons les caracteristiques fisiques del document i
previ pagament dels preus fixats en les ordenances fiscals
municipals. En cas de necessitat d'utilitzacio de mitjans de
reproduccid no ordinaris 0 no previstos en les ordenances fiscals,
el cost de la reproduccié sera I'import equivalent a la despesa
efectiva realitzada per I’ Arxiu més ds costos de gestio.

Article 67
Com a norma genera, I'Arxiu fara fotocopies de manera
controlada, i sempre que la reproduccié no repercuteixi
negativament en I'estat de conservacié de la documentacio.
L arxiver oferira mitjans de reproduccio aternatius d’ acord amb
les possibilitats de I' Arxiu. En casos excepcionals es permetra
poder redlitzar la reproduccié fora de les dependéncies de
I’ Arxiu.
Article 68
Per a la reproduccio fotografica, audiovisua o en microfilm de
qualseval tipus de document es requereix la sol-licitud prévia de
I"interessat on haura de fer constar la finditat de la reproducci6.
L’ Arxiu fixara les condicions a tenir en compte per a |’ obtencio
de les esmentades reproduccions.
SECCIO 5
De I’ Gs public de les reproduccions

Article 69

En € cas d' utilitzacié de reproduccions de documents de I’ Arxiu
per editar-los o difondre'ls publicament, s haura de fer constar
obligatoriament la procedéncia. Quan es tracti de reproduccions
d'imatges també s haura de fer constar € nom del seu autor, sens
perjudici d atres obligacions que es puguin establir amb I’ Arxiu
0 que se'n puguin derivar quant adrets d autor.
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Article 70

L’ autoritzacio de reproduccié no atorga cap dret de propietat
intellectual o industrial a qui lareditzi o I’ obtingui, segons €ls
articles17i 18 del Relal Decret Legidatiu 1/96, de 12 d' abril, pel
qual s aprovad text refés delaLle dela Propietat Intel-lectual.

Article 71

L’ Ajuntament es reserva € dret d emprendre les accions legals
gue cregui oportunes contra aquelles persones que incompleixin
les condicions establertes en aquest reglament o en els acords
especifics signats per ambdues parts.

CAPITOL V
Delaproteccidi difusié del patrimoni documental del municipi

SECCIO 1

Disposicions generals
Article 72
Formen part del patrimoni documental del municipi, en base a
I'article 19 de la Llei 9/93, de 30 de setembre, del Patrimoni
Cultura Catalai I'article 49 delaLlei 16/85, de 25 de juny, del
Patrimoni Historic Espanyol:
1) El patrimoni documental de |’ Ajuntament segons es defineix a
I"article 5 d’ aquest Reglament.

2) Els documents de més de quaranta anys d’ antiguitat, produiits
o rebuts en I'exercici de les seves funcions per qualsevol entitat
0 personajuridicade caracter privat que desenvolupi llur activitat
a municipi.

3) Els documents de més de cent anys d'antiguitat produits o
rebuts per qualsevol persona fisica i els documents de menys
antiguitat que hagin estat produiits en suports de caducitat inferior
als cent anys, com és e cas dels audiovisuals en suport
fotoquimic o magnetic.

4) Es considera també patrimoni documental d'interes per a
municipi tota aquella documentaci6, sense limit d' edat, resultant
de I’ activitat de les persones fisiques o juridiques del municipi o
que hi hagin estat vinculades.

Article 73

L’ ambit d’ actuaci territorial del’ Arxiu és el del terme municipal
i els fons objecte de la seva actuacié sdn els descrits en I’ article
anterior.

Article 74

L’Arxiu seguira una politica d'ingressos d'acord amb e seu
ambit d’ actuaci6, I interés delsfonsi la disponibilitat de recursos
humansi d'instal -lacions.

SECCIO 2
Dela protecci6 del patrimoni documental

Article 75

L' Arxiu vetllara per la integritat del patrimoni documental del
municipi i per la seva proteccid i recuperacid. Amb aguesta
finalitat fara les oportunes propostes d’ adquisicié, d acceptacio
de cessié o de reproducci6 dels fons documentals d' interés per al
municipi. Al mateix temps, podra assessorar entitats, empreses i
particulars sobre les condicions de conservacid i tractament de la
documentacio.

Article 76

L'ingrés de documentacié a I'Arxiu ha de ser acceptat, previ
informe de I’ arxiver/a per I'0rgan competent de la corporacio,
que haura d' acordar les condicions sota les quals es redlitza. Es
confeccionara un primer inventari de la documentacio, que sera
rubricat pel/per la Cap de I'Arxiu. L'Ajuntament lliurara al
cedent un document provatori de I’ esmentat ingrés.

Article 77

L’ Arxiu portara un registre d ingressos on constara el nimero de
registre d’ingrés, la data d’ acceptacié, la data d’ingrés, les dades
del cedent, € tipus d'ingrés i la descripci6 sumaria de la
documentaci6 ingressada.

Article 78

Per recuperar documentacio cedidaal’ Arxiu en régim de diposit
sera imprescindible sol-licitar-ho per escrit a I'Alcalde.
L’ Ajuntament procedira a la seva devolucié d' acord amb €s
pactes efectuats en constituir-se la cessio en regim de diposit o,
s aguests no exigtissin, ales disposicions legals que la regulen.

SECCIO 3
De la difusié ddl patrimoni documental del municipi

Article 79

L'Arxiu ha de divulgar € patrimoni documental que custodia
com a part integrant del patrimoni cultural del municipi. Amb
aquest objectiu dissenyara programes d' activitats que poden
incloure, entre altres:

1) L’edicio de material divulgatiu delsfonsi dels servels.

2) Ladifusié de documents mitjancant publicacions propies.

3) Laredlitzacio de visites comentades a I’ Arxiul.

4) L’ organitzacio de cursets i conferéncies.

5) El muntatge o col laboracions en exposicions.

Article 80

Pel caracter cultural de la documentacié que custodia, I’ Arxiu, a
més de les activitats propies, estara obert a col-laborar amb
iniciatives d'altres entitats que contribueixin a la divulgacio del
patrimoni cultural del municipi.

Article 81

L’ Arxiu col-laborara amb €ls centres d’ ensenyament per donar a
conéixer I'existéncia, la naturadesa i els possibles usos del
patrimoni documental.

Article 82

L’ Arxiu assessora el's usuaris sobre les caracteristiques, contingut
i possibilitats d’ explotacié de la documentacio que custodia
Disposici6 final

1. L’Arxiu Municipal proposara |’establiment de normes
especifiques que, un cop aprovades per I'Organ competent,
regiran €ls aspectes concrets de la gestié documentd i les
relacions entre €s diferents Departaments de I’ Ajuntament de
Lleidai I’ Arxiu Municipal.

2. Lanormativa que desenvolupara les disposicions contingudes
en aquest Reglament, contemplara també la col -laboracio entre
I’ Arxiu Municipd i s organs vinculats a assumptes relatius ala
gestié de la informaci6, com son la Seccié d Organitzacio i
Control de laGesti6 i I Ingtitut Municipa d' Informética, per tal
de coordinar les politiques d' aplicacié de les noves tecnologies,
lagestio delsdocumentstelematics, i laconservacidi I’ accésdels
documents en suports informatics.

Lleida, marg de 2002

AJUNTAMENT DE LLEIDA

INTERVENCIO
INSPECCIO

ANUNCI 5636

D’acord amb dl0 que assenyalal’ apartat sisdel’ article 105 dela
Llei 230/63, de 28 de desembre, generd tributaria, segona la
nova redaccié que en fal’article 28 de la Llei 66/97, de 30 de
desembre, de mesures fiscals, administrativesi de I’ ordre social,
es notifica als interessats el deute tributari corresponent

mitjancant aquest anunci que es penja en d tauler d'edictes
d aquest Ajuntament i que es publicaen € BOP.

La compareixenca per recollir la notificacié es fara en €

Negociat d'Inspecci6 situat al carrer Cavallers, de Lleida, de9 a
14 hores en € termini de deu dies comptadors des de I’endema
dd dia d’ aquesta publicacio.

Lleida, 27 de juny de 2002

L’Alcade (il-legible)






