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AJUNTAMENT DE LLEIDA
REGIDORIA DE GOVERN OBERT | QUALITAT DEMOCRATICA | INSTITUCIONAL
SERVEI DE SELECCIO, PROMOCIO | PROVISIO DE RRHH

Anunci bases reguladores concurs oposicio (lliure) una plaga Técnic/a Administracié General

Per acord de la Junta de Govern Local de data 23 de desembre de 2020, s’aproven les bases especifiques
reguladores del concurs oposicié (lliure) per a la provisi6 en propietat d'una placa de Tecnic/a
d’Administracio General i que literalment diuen:

“Es convoca concurs oposicid per a la provisié en propietat d'una plaga de Técnic/a d’Administracié General.

Aquesta convocatoria es regira per les segiients bases les quals s’han d'ajustar al que disposa el Reial
Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei de I'Estatut Basic de
I'Empleat Public, i les disposicions de la Funcié Publica Local i de I’Administracié de la Generalitat de
Catalunya.

BASES
Proves selectives per a la provisio en propietat d'una placa de tecnic/a d’administracié general

1. Régim: Funcionari/aria de carrera.

2. Escala: Escala d’Administracié general, subescala tecnica, classe tecnica superior, grup A1
3. Places: El nombre de places és d'una.

4. Modalitat de seleccid: concurs oposicié (lliure).

5. Requisits especifics:

a) Esser ciutada espanyol o ser nacional d’algun dels altres estats membres de la Uni6 Europea o dels
estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els
sigui aplicable la lliure circulacio de treballadors.

També podran ser admesos el conjuge, els descendents i els descendents del conjuge, tant dels ciutadans
espanyols com dels nacionals dels altres estats membres de la Unié Europea o dels estats als quals, en
virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la
lliure circulacié de treballadors, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, sempre que els conjuges no estiguin
separats de dret i, pel que fa als descendents, siguin menors de vint-i-un anys o majors d’aquesta edat, pero
visquin a carrec dels seus progenitors

b) No tenir cap malaltia o defecte, fisic o psiquic, que impedeixi I'exercici de les funcions.

c) Edat: Haver complert 16 anys abans de la finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds i no
superar I'edat establerta per la jubilacié forcosa.

d) Titulacio: Estar en possessié del Titol universitari de grau, de llicenciat/da universitari/aria o equivalent. Si
es tracta d'un titol obtingut a I'estranger cal disposar de la corresponent homologacié del Ministeri
d’Educacid, Cultura i Esport.
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e) No haver estat separat/da, mitjancant expedient disciplinari, del servei de cap Administracié Publica, ni
estar inhabilitat per a I'exercici de funcions puabliques

f) No estar inhabilitat per senténcia ferma per a exercir les funcions publiques ni haver estat separat per
resolucié disciplinaria ferma, del servei de cap Administracié Publica.

g) No trobar-se inclos en cap de les causes d'incapacitat legalment establertes.
h) Haver satisfet els drets d’examen d’acord amb la base 8a.
6. Retribucions: Seran les corresponents al Grup Al.

7. Presentaci6 de sol-licituds

7.1. La formalitzacio, obtencié i presentacié de sol-licituds es fara telematicament a través de la pagina web
de la Paeria www.paeria.cat i complimentant el tramit especific que s’estableixi a I'efecte, en un termini de
20 dies habils a comptar a partir de I'endema de la publicacié de la convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat.

7.2. Per tal de ser admeés i, si escau, de prendre part en la practica de les proves selectives corresponents,
caldra que els aspirants manifestin en les seves instancies que compleixen totes les condicions exigides,
referides sempre a la data d’expiracié del termini assenyalat per a la presentacié d’instancies.

7.3. L'alcalde pot demanar, als efectes procedents, I'acreditacié dels requisits necessaris quan cregui que hi
ha inexactituds o falsedats en els quals hagin pogut incérrer els aspirants.

8. Drets d’examen: Els drets d’examen sén de 39,10 €.

9. Admissié d’'aspirants:

9.1. Un cop finalitzat el termini de presentacié d’'instancies, I'Alcalde, ha de dictar resolucié en el termini
maxim d’'un mes i ha de declarar aprovada la llista d’admesos i exclosos que es publicara en el Butlleti
Oficial de la Provincia fent constar el DNI dels admesos i exclosos. En aquest Ultim cas s’han d'indicar les
causes legals d'exclusio, les quals només poden ser les directament derivades de la mateixa convocatoria.
Els errors materials i de fet es poden esmenar en qualsevol moment, d’ofici o a peticié de la persona
interessada. Es concedira un periode de 10 dies per presentar esmenes i possibles reclamacions. Les
al-legacions presentades es resoldran en el termini dels 30 dies segiients a la finalitzacié del termini per a la
presentacid. Transcorregut aquest termini sense que s’hagi dictat resoluci6, les al-legacions s’entendran
desestimades.

9.2. Si no s’hi presenten esmenes es considerara elevada a definitiva la llista d’aspirants d’admesos/es i
exclosos/es i es publicara reglamentariament. Si s’accepta alguna reclamacio es natificara al/la recurrent en
els termes que estableix la Llei 39/2015, d'1 d’octubre. Tot seguit s'’esmenara la llista de persones admeses i
excloses i I'esmena es publicara al BOP i al tauler d’edictes de la Corporacié. No obstant aix0, la publicacié
referida es podra substituir per una notificacié personal a cadascuna de les persones aspirants d’acord amb
el que preveu l'art. 40 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre.

En aquesta mateixa resolucié també s’han d’anunciar el dia, I'nora i el lloc on s’han d'iniciar els exercicis i
I'ordre d’actuacié dels aspirants.

9.3. No procedira la devolucié dels drets d’examen en els suposits d’exclusié de les proves selectives per
causa imputable a l'interessat. Per tant, i entre d’altres, no procedira la devolucié en el supdsit d’exclusio per
no complir els requisits o no aportar els documents exigits en la convocatoria.
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10. Tribunal qualificador:
Estara integrat per:

Presidenta: Responsable Coordinadora d’Innovacié i Funcié Publica

Vocals:

- Cap de Servei d’Assumptes Contenciosos

- Cap Servei Fiscalitzacié i Control Pressupostari

- Representant de I'Escola d’Administracié Pablica de Catalunya.
- Funcionari/aria de la Corporacio del grup de classificacio A1

Secretaria: Técnica Assessora de Recursos Humans

10.1 El Tribunal pot disposar si aixi ho creu convenient la incorporacié d'assessors especialistes i/o
observadors perqué col-laborin amb els seus membres en la valoracid de les proves. Aquests assessors
tenen veu perd no vot. Han de limitar la seva participacioé a I'assessorament técnic o cientific i no podran
participar en la qualificacié de les proves.

10.2 El Tribunal que actui en aquestes proves tindra la categoria 1a de conformitat amb el que estableix el
Reial Decret 462/2002, de 24 de maig.

10.3 Els vocals han de ser designats a la convocatoria i hauran de posseir un nivell de titulacié igual o
superior a I'exigida per a I'accés a les places objecte de la convocatoria. El personal técnic o funcionari ha
de tenir la idoneitat necessaria en relacié amb el tipus de places a cobrir.

10.4. El Secretari del Tribunal s’encarregara d’atendre les consultes i les incidéncies que es produeixin tant
abans, com durant i després de les proves selectives. La Secretaria tindra veu perd no vot i no formara part
del Tribunal.

10.5 El Tribunal no podra proposar l'accés a la condicié6 de funcionari de carrera d’'un nombre superior
d'aprovats al de places convocades. Tanmateix, les persones aspirants aprovades perd que no hagin
obtingut plaga s'integraran en una borsa d'ocupacié temporal establerta a la base 16 daquesta
convocatoria. El tribunal, per altra part, ha de facilitar als aspirants la informacioé que li sigui requerida en
relacié amb les seves puntuacions obtingudes.

10.6. El funcionament dels tribunals o dels drgans seleccionadors s’ha d’adequar a les normes propies dels
organs col-legiats.

10.7. Els membres del Tribunal caldra que s’abstinguin d'intervenir-hi, i cal que ho notifiquin a I’Alcalde, quan
escaiguin en ells les circumstancies d’'incompatibilitat previstes a l'article 23 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre,
de Régim Juridic del Sector Public, o en el cas que haguessin impartit cursos o treballs per a la preparacié
d’aspirants a proves selectives els dos anys anteriors a la publicacié de la corresponent convocatoria.

De la mateixa manera, els aspirants podran recusar els membres del Tribunal quan concorrin les
circumstancies previstes al paragraf anterior.

El Tribunal resoldra totes les questions o incidencies que es suscitin durant el desenvolupament de la
convocatoria.

10.8. El Tribunal ha d'estar integrat, a més, pels membres suplents respectius que s’han de designar
conjuntament amb els titulars. La designacio dels membres es fara publica al BOP.
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10.9. El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de més de la meitat dels membres
titulars o suplents indistintament, i en tot cas haura de comptar amb la preséncia de la Presidéncia i la
Secretaria.

10.10. L'actuacié del Tribunal, en el no previst en aguestes Bases, es regira pel Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d’'octubre pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Pablic, per
la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim Juridic del Sector Public, pel Decret 214/90, de 30 de juliol, aixi com
per la resta de normativa aplicable.

10.11. La qualificacié de les proves selectives, llevat que la puntuacié s’estableixi per consens, es fara
sumant les puntuacions atorgades pels diferents membres del Tribunal i dividint el total pel nombre dels
seus assistents, per tant, la qualificacié definitiva sera el quocient de I'operacié.

L'ordre de puntuacié definitiva vindra determinat per la suma de les puntuacions obtingudes en cada exercici
de les proves realitzades.

10.12. El Tribunal ha de garantir en tot moment els principis d’'igualtat, capacitat, mérit, publicitat pel que fa a
la tutela dels drets dels candidats, com aixi mateix garantir els principis de legalitat, objectivitat, i la
neutralitat de I'actuacié del mateix.

10.13 Les actes de les sessions que celebri el Tribunal sén autoritzades pel Secretari i han de portar el
vistiplau del President. Les actes Unicament seran signades pel President i Secretari.

11. Desenvolupament de les proves: La primera prova del procés de seleccio no podra comencar fins passat
un mes des de que es publiqui el resum de la convocatoria al BOE.

11.1 El President del Tribunal, en qualsevol moment del procés selectiu, té la facultat de convocar
personalment a les persones aspirants per tal d’aclarir punts dubtosos de les capacitats o altres aspectes de
la documentacié aportada quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incérrer.
Aquesta circumstancia, i amb audiéncia prévia de la persona interessada, pot determinar la seva exclusié de
la convocatoria, i, en tot cas, es posaran en coneixement de les autoritats competents les inexactituds o
falsedats comprovades, a I'efecte pertinent.

11.2 Per a cadascuna de les proves es realitzara una Unica crida a la qual els aspirants, hauran de
presentar-se proveits del DNI. Les persones aspirants que no compareguin a la crida del tribunal per al
desenvolupament de les proves en el lloc, la data i I'hora assenyalats seran excloses del procés selectiu
llevat dels casos que degudament justificats, siguin acceptats pel Tribunal.

11.3 Una vegada iniciades les proves selectives, no és obligatoria la publicacié dels anuncis de la realitzacio
de les proves restants en el Butlleti Oficial de la Provincia. Aquests anuncis els ha de fer publics el Tribunal
en els locals on s’hagin realitzat les proves anteriors, a la seu de I’Ajuntament de Lleida i a la web municipal

www.paeria.cat

11.4 L'ordre d’actuacié dels aspirants en aquells exercicis que no puguin ésser realitzats conjuntament
comencara pel que alfabéeticament sigui el primer de la lletra que hagi sortit elegida a I'Gltim sorteig celebrat
per la Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques, o cas que no n’hi hagi cap pel primer de la segient, i
aixi successivament. La resta d'aspirants seran avaluats seguint aguest mateix ordre.

11.5 El Tribunal ha de fer publica, en el lloc de realitzacié de cada prova, la llista d’aprovats per ordre de
puntuacié.
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En aquest concurs oposicid, el pas d’'un exercici al segluient, dins la fase oposicio, tindra caracter selectiu i
en conseqliéncia seran eliminats els aspirants que no superin la puntuaci6 minima establerta a la
convocatoria.

Qualsevol proposta d’aprovats que contravingui el que s’ha establert anteriorment sera nul-la de ple dret
quant a les actuacions relatives als aspirants que superin aquest nombre.

11.6 Un cop sumades totes les puntuacions de la fase oposicio i de la fase concurs, en cas que es produeixi
un empat entre 2 o més aspirants es resoldra de la segiient forma: I'ordre s’establira atenent, en primer lloc
a la persona aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en el segon exercici. En segon lloc a la persona
aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en el primer exercici. Si persisteix 'empat, segons la puntuacio
obtinguda en la fase de concurs. Si encara persisteix I'empat, es faculta I'drgan de seleccié per ordenar una
prova d'aptitud relacionada amb les funcions propies de la placa convocada i el temari, que determinara
I'aspirant amb millor capacitat. Si realitzada la prova, encara persisteix 'empat es resoldra per sorteig.

12. Estructura de les proves selectives:

Fase concurs

12.1. La fase concurs consistira en la valoracié per part del Tribunal dels meérits al-legats, justificats
documentalment pels aspirants en el moment de la presentacié de la instancia, segons el barem que consta
en I’Annex |, al final de la present convocatoria.

12.2. Aquesta fase no tindra caracter eliminatori.

12.3. La valoraci6 d’aquests meérits no pot significar en relacié amb les proves selectives, més de la tercera
part de la puntuacié maxima assolible en el comput del Concurs-Oposicid.

12.4. La puntuacié6 de la fase de concurs es fara publica només quan hagi acabat la fase d’oposicié.

12.5. No es podra valorar com a merit el requisit de la titulacié que s’exigeix per poder participar en les
proves del Concurs-Oposicid, ni els titols académics que siguin necessaris per assolir-ne d'altres de nivell
superior que també s’al-leguin com a meérit.

12.6. La puntuacié de la fase concurs sera la donada per la suma de les puntuacions obtingudes en els
diferents mérits valorats.

12.7. El barem de meérits i puntuacions es troben relacionats en I'Annex | que s’adjunta a aquesta
convocatoria.

12.8 La puntuacié maxima assolible en aquesta fase és de 10 punts.

Fase oposicié

12.9. Primer exercici: Consistira en contestar per escrit un qiestionari de 50 preguntes tipus test (més 3
preguntes de reserva), que seran proposades pel Tribunal i relacionades amb el programa de la
convocatoria (Annex Il).

Les 3 preguntes de reserva Unicament seran tingudes en compte a efectes de comput, i per ordre, en el cas
que, si s’escau, el Tribunal anul-li alguna de les 50 preguntes tipus test proposades.

La durada de la prova és de cinquanta minuts. La puntuacioé de les proves sera la seglient: les respostes
encertades es puntuaran amb 0,2 punts. Les respostes incorrectes, en blanc o nul-les no descomptaran.
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12.10. Segon exercici: Consistira en desenvolupar dos suposits practics, a triar entre tres, que plantejara el
Tribunal immediatament abans del comencament de fer-se I'exercici, relacionat amb el programa de la
convocatoria (Annex Il) i la realitzacié dels quals correspon als funcionaris del subgrup. La durada de la
prova sera de dues hores i trenta minuts.

12.11 Tercer exercici: Prova de catala. Constara d’exercicis de comprensio oral i escrita. Quedaran exempts
de realitzar aquest exercici els aspirants que presentin en la fase d’admissio el certificat emés per I'drgan
competent, determinat pel Departament de Cultura, nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent, o
igualment quedaran exempts de realitzar aquesta prova els/les aspirants que, en algun procés de provisio
de places de personal funcionari public, hagin superat un prova o un exercici de coneixements de llengua
catalana del mateix nivell o superior a I'esmentat, sempre i quan aportin la documentacié que acrediti
aguesta circumstancia.

Aquesta prova és de caracter obligatori i eliminatori i es qualifica com apte/a o no apte/a.

13. Quialificacié de les proves:

Els dos primers exercicis seran eliminatoris tindran la qualificaci6 de 0 a 10 punts cadascun, essent
eliminats els aspirants que puntuin menys de 5 punts. El tercer exercici sera eliminatori i es qualificara de
apte/a o no apte/a.

Les puntuacions s’obtindran sumant la mitja aritmética de les atorgades per cadascun dels membres del
Tribunal presents. La puntuacié final de cada aspirant sera donada per la suma de les puntuacions
obtingudes a la fase d'oposicié més les atorgades a la fase de concurs.

14. Presentaci6é de documents:

Dintre del termini de vint dies habils des de que es facin publiques les llistes d’aprovats definitives, els
aspirants proposats han d’aportar al Servei de Seleccid, Promocié i Provisi6 de Recursos Humans de
I’Ajuntament de Lleida la documentacio exigida en la convocatoria i que en tot cas sera la seglient, sempre i
quan no s’hagi aportat anteriorment:

a. Una fotografia (mida carnet, on es fara constar el nom i cognoms a I'anvers).
b. Document Nacional d’'ldentitat (fotocopia confrontada).

c. Fotocopia confrontada del titol requerit en aquesta convocatoria o resguard que acrediti I'abonament dels
drets per a la seva expedicid. En el cas de titols expedits en I'estranger caldra presentar també fotocopia
compulsada de la consolidacio oficial pel Ministeri d’'Educaci6 i Ciéncia.

d. Declaracié jurada o promesa conforme no es troba inclds en els suposits d’incapacitat o incompatibilitat
per a ser declarat funcionari, i de no haver estat separat mitjancant expedient disciplinari, de cap
Administracié Publica ni estar inhabilitat per a I'exercici de les funcions publiques.

e. Certificat médic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic que I'impossibiliti per I'exercici de
la funcié. Aquest Certificat ha d’haver estat lliurat dintre dels 3 mesos anteriors a la seva presentacié.

Els qui dintre del termini abans indicat, excepte en els casos de for¢a major, que seran degudament
considerats per I'Alcalde, no presentin la documentacié requerida, no podran ser nomenats i restaran
anul-lades totes les seves actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en que haguessin pogut incérrer
per falsedat en la instancia on sol-licitaven prendre part en el procés selectiu.
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f. Aquells que tinguin la condicié de funcionaris publics restaran exemptes de justificar les condicions i els
requisits per acreditar i que no requereixin actualitzacié, i Unicament hauran de presentar certificacié de
I'organisme que custodi el seu expedient personal que acrediti la seva condici6 i altres circumstancies de les
quals no hi hagi constancia.

15. Nomenament:

Una vegada finalitzat el procés selectiu i aportats els documents a qué fa referéncia la base catorzena,
I’Alcalde nomenara funcionari/aria de carrera a la persona aspirant proposada pel Tribunal, en el termini d’un
mes.

El nomenament sera notificat a les persones interessades i publicat al Butlleti Oficial de la Provincia.

Una vegada efectuada aquesta notificacié, I'aspirant nomenat han d’'incorporar-se al servei de la corporacié
en la data que siguin requerit, i en un termini maxim d’'un mes des de la data de la publicaci6 del
nomenament i a I'efecte se’ls adscriura provisionalment a un lloc de treball. Caldra fer el jurament o promesa
a que fa referencia el Decret 359/1986, de 4 de desembre, abans de prendre possessi6 com a
funcionari/aria de carrera.

L'aspirant que injustificadament no s'incorpori al servei de la corporacié perdra tots els drets derivats del
proceés de selecci6 i del nomenament subsegiient com a funcionari/aria de carrera llevat dels casos de forca
major, que seran degudament comprovats i considerats per I'Alcalde.

Sempre que els organs de seleccid hagin proposat el nomenament d'igual nombre d’aspirants que el de
places convocades, quan es produeixin renincies dels aspirants seleccionats abans del seu nomenament o
presa de possessio, I'd0rgan convocant podra requerir de I'drgan de seleccié una relacié complementaria dels
aspirants que segueixin als proposats per al seu possible nomenament com a funcionaris de carrera.
Aquests aspirants hauran de justificar documentalment els requisits d’accés tal com s'indica a la base
cinquena.

Les previsions de I'apartat anterior també s’aplicaran quan els aspirants que han superat el procés selectiu
no acreditin que reuneixen els requisits i condicions exigits en la convocatoria, ni aportin la documentacié
esmentada en la base catorzena.

16. Borsa d’ocupacié temporal

Les persones aspirants que hagin superat el procés selectiu i que no hagin estat nomenades com a
funcionaris de carrera passaran, automaticament, a formar part d'una borsa d’ocupacié temporal, de
conformitat amb el vigent Reglament Regulador del procés per a la creacié de borses d’ocupacié temporal
de I'Ajuntament de Lleida.

17. Régim d’'impugnacions

La convocatoria i les seves bases, les llistes definitives de persones admeses i excloses, els nomenaments
com a funcionaris/aries de carrera i les resolucions per les quals es declara no superat el periode de
practiques poden ser impugnats pels/per les interessats/des, mitjancant la interposicio de recurs contencios
administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar de
I'endema de la seva notificacié o publicacié, sens perjudici del recurs potestatiu de reposicié que es pot
interposar en el termini d’'un mes des de la data de notificacié o publicacié de I'acte o resolucié davant la
presidéncia de la corporaci6 o de l'autoritat en qui hagi delegat.

Contra els actes qualificats dels tribunals de seleccié (resultat de les proves d’oposici6, i proposta definitiva
d’aspirants que han superat el procés selectiu) Unicament es podra interposar recurs d'algada davant
I’Alcalde o de I'autoritat en qui hagi delegat en el termini d’'un mes des que s’hagin publicat o notificat.
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Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es puguin interposar
reclamacions quan es tracti d’esmenar possibles errors materials en la confeccié de la llista d’aprovats,
errors mecanografiats en la transcripcié de publicacions, errors aritmétics en les qualificacions o errors
observables a simple vista. Aquests errors també podran ser corregits d’ofici pel Tribunal.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s’originin durant el desenvolupament
del procés de seleccié.

18. Norma final

Contra aquest acte administratiu que posa fi a la via administrativa es podra interposar recurs potestatiu de
reposicié davant de I'drgan que I'ha dictat en el termini d’'un mes a comptar des del dia segient al de la
publicacié d’aquest acte, o bé es podra interposar directament recurs contenciés administratiu davant del
Jutjat Contencios administratiu de Lleida en el termini de dos mesos, a comptar des del dia seguent al de la
recepcié de la publicacié d’aquest acte, de conformitat amb el que preveuen els articles 123 i 124 de la Llei
39/2015, d’'1 d'octubre, de procediment administratiu comi de les administracions publiques i I'art. 46 de la
Llei 29/98, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, sense perjudici que els
interessats puguin interposar qualsevol altre recurs que estimin procedent.

En el cas en queé s'interposi el recurs de reposicié potestatiu no es podra interposar recurs contencios
administratiu fins que sigui resolt expressament o s’hagi produit la desestimacié presumpta del recurs de
reposicié interposat.

ANNEX |
Barem de meérits

A) Per serveis prestats a ’Administracié Publica, 0,25 punts per any complet, fins a un maxim de 3 punts.

B) Experiéncia Professional en la matéria objecte de la convocatoria, 0,20 punts per any complet, fins a un
maxim de 2 punts.

C) Cursos de Formacio i Perfeccionament directament relacionats amb la materia objecte de la placa que es
convoca, de conformitat amb la seglient taula: (maxim 4 punts)

CURSOS (DURADA-HORES) APROFITAMENT-PUNTUACIO ASSISTENCIA-PUNTUACIO

0a5 0.05 0.025
6al0 0.10 0.05
11a20 0.20 0.10
21a30 0.30 0.15
31a40 0.40 0.20
41 a 50 0.50 0.25
51a60 0.60 0.30
61a70 0.70 0.35
71a80 0.80 0.40
81a90 0.90 0.45
91 a 100 1 0.50

D) Competéncies en tecnologies de la informacié i la comunicacié (ACTIC):
Es valoraran els certificats d’acreditacié de competéncies en tecnologies de la informacid i la comunicacio
establerts pel Decret 89/2009, de 9 de juny, pel qual es regula I'acreditacié de competencies en tecnologies
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de la informacio i la comunicacié (ACTIC), i I'Ordre PRE/18/2016, de 8 de febrer, per la qual es revisen i
s'actualitzen els continguts de les competéncies digitals detallats en I'annex 2 de I'esmentat Decret, i els
certificats declarats equivalents, fins a un maxim d’'1 punt, d’acord amb el barem seguent:

— Certificat basic: 0,25 punts.

— Certificat mitja: 0,50 punts

— Certificat avancat: 1 punt

En cas que es disposi de més d’un certificat, es valorara Gnicament el de nivell més alt.

ANNEX I
Programa general de la convocatoria

Mateéria general

1. La Constitucié Espanyola I: Caracteristiques. Estructura. Principis constitucionals. Organitzacié territorial
de I'Estat: 'Estat de les autonomies i I'autonomia local.

2. Institucions estatals: el Cap de I'Estat. Les Corts generals. EI Govern. El Poder Judicial. El Tribunal
Constitucional.

3. L’Estatut d’Autonomia de Catalunya: Caracteristiques i estructura. Institucions de la Generalitat: el
Parlament, el President, el Govern. Altres Institucions de la Generalitat. Competéncies de la Generalitat.

4. El Regim Local. Marc Constitucional i Autondmic. Els ens locals: classes, potestats competencies i
relacions entre els ens. Fons de I'ordenament local.

5. El Municipi. Concepte. Elements: Territori, poblacié i organitzacié. El terme municipal. EI Padré Municipal:
definicié, dades obligatories, gesti6 del Padré. Drets i deures dels veins.

6. L'Organitzacié Municipal: normativa, principis, sistemes d’organitzacié municipal i classificacié. Els érgans
municipals: L'Alcalde: eleccié i atribucions. Els Tinents d'Alcalde. El Ple: concepte, atribucions i
funcionament. La Junta de govern Local. Organs complementaris.

7. El Cartipas de I'Ajuntament de Lleida: concepte i elements fonamentals. Els Grups Municipals, els Tinents
d’ Alcalde, els membres de la Junta de govern Local; la Junta de Portaveus.

8. Régim de Sessions Plenaries i Normes de Funcionament del Ple i de les Comissions Informatives.
Organitzacié municipal: Comissions Informatives i ambits.

9. La Potestat Reglamentaria en [I'Administracié Local. Concepte. Limits i controls. Ordenances,
Reglaments. Procediment d’elaboracié i aprovacié d'ordenances i reglaments. Els Bans. Régim de les
infraccions i de les sancions.

10. Estatut Basic de 'Empleat Public: Objecte. Ambit d’aplicacié. Concepte i classes d’empleats publics:
funcionaris de carrera, funcionaris interins, personal laboral. Personal eventual i personal directiu.

11. Estatut Basic de I'Empleat Pdblic: Situacions administratives. Régim disciplinari: responsabilitat
disciplinaria, exercici de la potestat disciplinaria. Faltes, sancions i prescripcié. Procediment disciplinari.
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12. El Procediment Administratiu: Marc Normatiu. Concepte d'administracié publica. Principis d’actuacio
administrativa. Competéncies. Imparcialitat. Llengua en el procediment. Funcionament electronic. Els
sistemes d'identificacio i la signatura electronica.

13. L'activitat administrativa: Obligacié de resoldre. El silenci administratiu. Termes i terminis. Comput. Els
documents administratius. Els arxius: I'arxiu electronic anic. Els registres: el registre electronic.

14. L'ordenacié en el procediment administratiu: Tramitacioé electronica. L'expedient administratiu i la seva
ordenaci6. L'instructor en el procediment. Iniciacié del procediment. Instruccié. Finalitzacié. Resolucid.
Desestimen. Renuncia. Caducitat.

15. L'execuci6 dels actes administratius: Execucié i Suspensidé. Invalidesa. Revisio. Recursos.

16. Marc normatiu: la llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del sector public, per la qual es
transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del parlament europeu i del consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014. la tipologia dels contractes

17. Procediment d’adjudicacié dels contractes: obert, obert simplificat, obert simplificat abreujat. negociat.
dialeg competitiu. restringit. associacié per la innovacié. contracte menor.

18. Els plecs de clausules administratives i de prescripcions técniques. seleccid del contractista, criteris de
valoracid. Divisié del contracte en lots. Termini dels contractes. recursos. L'execucio dels contractes.

19. El Dret a la Protecci6 de Dades de Caracter Personal. Marc Normatiu. Novetats introduides pel
Reglament europeu. Definicions. Ambit d’aplicacié. Principis de la Proteccio de Dades. Dret de les persones.

20. La Salut i la Prevencio de Riscos Laborals. Marc Normatiu de referéncia. Conceptes basics. Definicions.
Drets dels treballadors/es davant dels riscos laborals (avaluacié de riscos, formacié, informacié, consulta i
participacio, mesures d’emergéncia, vigilancia de la salut.

21. Obligacions dels treballadors/res en materia de prevencié. Coordinacié d’activitats empresarials. Recurs
preventiu. Integracié de la prevencié. Institucions relacionades amb la prevencié de riscos laborals.
Reglamentacio i altres publicacions relacionades amb la prevencié de riscos laborals.

22. Pautes basiques per saber redactar documents administratius: informes (estructura i tipus d’informe),
propostes de resolucio, decrets, notificacions.

23. La Llei Organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes: Objecte i ambit de la
Llei. El principi d’igualtat i la tutela contra la discriminacio. Politiques publiques per a la igualtat. El Reial
Decret Llei 6/2019, d'1 de mar¢, de mesures urgents per a la garantia de la igualtat de tracte i d’oportunitats
entre dones i homes en el treball i 'ocupacio.

Matéeria juridica

24. Les competéncies municipals: sistema de determinacié, competéncies propies, competéncies
delegades. Serveis minims. Dispensa de prestacio de serveis. Activitats complementaries.

25. L'activitat administrativa de prestacié de serveis. El serveis public: concepte i formes de gestié dels
serveis publics. Referéncia a la prestacié dels serveis publics per les entitats locals
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26.L’activitat d'intervencié administrativa: régim juridic. Activitat d'intervencié administrativa de les entitats
locals: llicéncies, autoritzacions i altres actes de control preventiu.

27. L'activitat administrativa de foment i promocié d’activitats socials i econdmiques: subvencions i accié
concertada.

28. L'activitat subvencional de les administracions publiques: tipus de subvencions.

29. Procediment d’atorgament i gestié de subvencions. Reintegrament de subvencions. Control financer.
Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

30. La potestat sancionadora: concepte i significat. Els principis de la potestat sancionadora.

31. Especialitats del procediment administratiu en matéria sancionadora. Especial referéncia a la potestat
sancionadora local.

32. L'expropiacid forcosa: principis generals, régim juridic, subjectes i objecte. Procediment general i
procediments especials

33. El Patrimoni de les Administracions Publiques. Disposicions generals. Adquisicié de béns i drets.

34. Protecci6 i defensa del patrimoni. Afectacio, desafectacio i mutacio dels béns i drets. Us i explotacio dels
béns i drets.

35. El patrimoni dels ens locals: béns que integren el patrimoni, trafic juridic dels béns, utilitzaci6,
aprofitament, conservacio, proteccio i defensa dels béns.

36. La normativa reguladora de la transparéncia i bon govern. La Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern a Catalunya. Drets de la ciutadania en matéria de
transparéncia.

37. El Dret urbanistic. EI marc constitucional de I'urbanisme. Legislacio estatal i legislacié autonomica.

38. Competéncies urbanistiques estatals, autonomiques i locals. Principis generals de I'actuacié urbanistica.
39. Régim urbanistic del sol. Classificacié del sol.

40. Reserves per a sistemes urbanistics generals i locals. Aprofitament urbanistic.

41. Drets i deures de les persones propietaries. Régim de I'Gs provisional del sol.

42. Els instruments de la politica del sol i de I'habitatge en la legislacié urbanistica de Catalunya.

43. Planejament urbanistic. Figures del planejament urbanistic. Formulacié i tramitacié de les figures del
planejament urbanistic.

44. Efectes de I'aprovacio de les figures del planejament urbanistic. Valoracions i suposits indemnitzatoris.

45. La gestié urbanistica a la legislacié catalana. Sistemes d’actuacié urbanistica. La intervencié en
I'edificacid i en I'Gs del sol i del subsol.
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46. Llicéncies i parcel-lacions urbanistiques. Ordres d’execucié i suposits de ruina.

47. La protecci6é de la legalitat urbanistica. Ordres de suspensié d'obres i de llicéncies. Restauracio de la
realitat fisica alterada i de I'ordre juridic vulnerat.

48. Disciplina urbanistica: infraccions urbanistiques i sancions.

49. El dret tributari: concepte i naturalesa. Les hisendes locals: recursos de les hisendes locals. Els recursos
dels municipis. Especial referéncia als impostos

50. Taxes i preus publics; principals diferéncies. Les contribucions especials. Participacio en els tributs de
I'Estat i de les Comunitats autdnomes.

Materia economica

51. El pressupost general de les entitats locals: concepte i contingut. Especial referéncia a les bases
d’execuci6 del pressupost.
L'elaboracié i aprovacio del pressupost general. La prorroga pressupostaria.

52. L'estructura pressupostaria. Els crédits del pressupost de despeses: delimitacid, situacio i nivells de
vinculacié juridica.
Les modificacions de credit: tipus, concepte, finangament i tramitacio.

53. L'execuci6é del pressupost de despeses i les seves fases. Els pagaments a justificar. Les bestretes de
caixa fixa. Les despeses de caracter plurianual. La tramitacié anticipada de despeses. Els projectes de
despesa. Les despeses amb finangament afectat: especial referéncia als desviaments de financament.

54. L'execucié del Pressupost d'ingressos i les seves fases. Reconeixement i liquidacié. Extincié de drets:
recaptacid, anul-lacié per anul-lacié de liquidacions i cancel-lacions. Devolucions d’ingressos per anul-lacio
de liquidacions. Ajornaments i fraccionaments.

55. Fases i contingut de la funci6 interventora en les entitats locals. El procediment per a I'exercici de la
funcio interventora sobre ingressos, despeses i pagaments.

56. El regim de fiscalitzacio i intervencié limitada prévia de requisits basics. Els reparaments i observacions
complementaries i la resolucié de discrepancies.

57. El control extern de I'activitat economica financera del sector public local. La fiscalitzaci6 de les entitats
locals pel Tribunal de Comptes i els 6rgans de control extern de les Comunitats Autonomes.

58. Les relacions del Tribunal de Comptes i els 6rgans de control extern de les Comunitats Autonomes.
59. La responsabilitat comptable: concepte i régim juridic. El caracter objectiu de la responsabilitat
comptable. Suposits basics de responsabilitat comptable: abastos comptables, malversacions i altres

suposits.

60. Compatibilitat amb altres tipus de responsabilitats. Els subjectes dels procediments de responsabilitat
comptable.

61. La tresoreria de les entitats locals. Régim juridic. El principi d’unitat de caixa. Funcions de la tresoreria.
Organitzaci6. Situacié dels fons: la caixa i els comptes bancaris.
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62. La realitzacio de pagaments: prelacié, procediments i mitjans de pagament. EI compliment del termini en
els pagaments: el periode mitja de pagament.

63. La planificacio financera. El pla de tresoreria i el pla de disposici6 de fons.

64. La rendibilitzacié d’excedents de tresoreria. Les operacions de tresoreria. El risc de tipus d'interés i de
canvi en les operacions financeres.

65. Rendibilitat de les operacions financeres. Tipus d’interés nominal i tipus d'efectiu anual. Rendibilitat
nominal i rendibilitat real. Taxa interna i taxa efectiva de rendibilitat.

66. Els recursos de les hisendes locals. Els tributs locals: principis.

67. La potestat reglamentaria de les entitats locals en matéria tributaria: contingut de les ordenances fiscals,
tramitacio i regim d'impugnacio dels actes d’'imposicié i ordenacié de tributs.

68. L'establiment de recursos no tributaris.
69. L'impost sobre bens immobles. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu.

70. L'impost sobre bens immobles: Exempcions i bonificacions. Base imposable. Base liquidable. Quota,
meritacié i periode impositiu. Gestioé cadastral. Gesti6 tributaria. Inspeccié cadastral.

71. L'impost sobre activitats econdmiques. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu.

72. L'impost sobre bens immobles: Exempcions. Quota: les tarifes. Meritacié i periode impositiu. Gestié
censal i gestio tributaria. El recarrec provincial.

73. L'impost sobre construccions, instal-lacions i obres.

74. L'impost sobre vehicles de traccié mecanica.

75. L'impost sobre I'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana.

76. Taxes i preus publics. Principals diferéncies.

77. Les contribucions especials: bestreta i aplacament de quotes i la col-laboracié ciutadana.
78. La gestio tributaria: delimitacié i ambit. El procediment de gestié tributaria.

79. La liquidacio dels tributs. La declaraci6 tributaria. Els actes de liquidacié: tipus i régim juridic.
80. Notificacions tributaries. Requisits. Les notificacions electroniques.

81. L'extincié de I'obligacio tributaria. EI pagament: requisits, mitjans de pagament i efectes del pagament.
La imputacié de pagaments.

82. Consequéncies de la falta de pagament i consignacid. Altres formes d’extincié: la prescripcio, la
compensacio, la condonacié i la insolvéncia.

83. La recaptacio dels tributs. Organs de recaptacid. El procediment de recaptacié en periode voluntari.
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84. El procediment de recaptacié en via de constrenyiment: iniciacio, titols per I'execucié i providéncia de
constrenyiment. Ajornament i fraccionament del pagament.

85. Desenvolupament del procediment de constrenyiment. L'embargament de bens. Alienacié. Aplicaci6 e
imputacié de la suma obtinguda. Adjudicacié de bens a I'Estat. Acabament del procediment. Impugnacié del
procediment.

86. Les garanties tributaries: concepte i classes. Les garanties reals. Dret de prelacié. Hipoteca legal tacita.
Hipoteca especial. Afeccio de bens. Dret de retencid. Les mesures cautelars.

87. Responsables del deute tributari: solidaria i subsidiaria. Especial referéncia a I'administracid local.

88. La revisio en via administrativa dels actes de gestid tributaria en I'ambit local. Procediments especials de
revisio. El recurs de reposicio.

89. La jurisdiccio contenciosa administrativa. Naturalesa, extensi i limits. Organs de la jurisdiccio i les seves
competencies.

90. La jurisdiccié6 contenciosa administrativa. Les parts: legitimacié. L'objecte del recurs contencios
administratiu. El procediment i la seva finalitzacio: les senténcies.”

Lleida, a la data de la signatura electronica
La 2a tinent d’Alcalde i portaveu, Regidora de Govern Obert i Qualitat Democratica i Institucional, Jordina
Freixanet Pardo

Digitally signed by e-
BOP

Date: 2021.02.01
13:16:13 CET
Reason:
Location: es_ca
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